Obec Skalka
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta obce Skalka v souladu s § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich izemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon o Urednicich®)

vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni funkce

ucetni obce

Nazev USC: Obec Skalka, IC 00636819

Druh prace: ucletni, referentka

Misto vykonu prace: Skalka

Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér, doba neurcita

Predpoklady pro zajemce:

- Fyzickd osoba, ktera je stitnim obcanem Ceské republiky, piip. cizi statni obcan
s trvalym pobytem v CR

- Fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je zptlisobila k pravnim tikoniim, je bezihonnj,

- znalost jednaciho jazyka

- spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem

Naplin prace, zejména:

- Vedeni GCetnictvi, personalni agendy a mzdové agendy obce

- Vedeni a Gictovani vystavenych + prijatych faktur, veSkerych obecnich prijmi a nakladd
- Evidence majetku, ptiprava pro inventarizaci majetku

- Priprava pro sestavovani rozpoctu, rozpoctovych opatieni a rozpoctového vyhledu obce
- Sestavovani vykazl ro¢ni zpravy, sestavovani ro¢ni uzaveérky, statistiky

- Obsluha Czech POINT

- Vedeni pokladny

- Vedeni elektronické spisové agendy vcetné DS

- Vedeni evidence obyvatel

- Agenda mistnich poplatki

Piredpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych pravnich predpisech v platném
znéni, zejména:

- Zakon €. 563/1991 Sb.,, o ucletnictvi, Zadkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakont

- Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

- Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé



Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zak.c. 531/1991 Sb,,
pro nékteré ucetni jednotky

Ceské ticetni standardy

Zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

PoZadavky:

SS/V0S/VS vzdélani, vihodou ekonomického sméru

ZO0Z Finanéni hospodaieni USC a jeho ptezkum vyhodou

Vyhodou znalost podvojného tcetnictvi a icetnictvi obci

Vyhodou praxe minimalné 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi véetné
uctovani mezd a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykazi

Vyhodou znalost personalni a mzdové agendy

Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC, kancelarskych programt, ucetnich systémi,
vypliovani formulard, znalost prace s internetem

Ridi¢sky priikaz skupiny B - aktivni ¥idi¢ vyhodou

Komunikativnost a ¢asova flexibilita

Aktivni Gcast pri aktivitdch porddanych zaméstnavatelem

V ptipadé, Ze uchazec nespliiuje, je vyzadovano splnéni podminky sloZeni zkouSek odborné
zpusobilosti dle § 21 zdkona 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkd a o
zméné nékterych zakont, ve lhiité 18 mésicli od vzniku pracovniho poméru.

Platové podminky:

se Fidi Nafizenim vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a sprave, v platném znéni (platova trida 9).

V pisemné prihlasce uved'te:

jméno a prijmeni, pfipadné titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo OP nebo c¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
kontaktni spojeni,

datum a podpis uchazece.

Dale priloZte doklady:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se predmétnych spravnich ¢innosti,

Vypis z Rejstiiku trestli (ne starS$i nez 3 mésice), u cizich statnich prislusniki téz
obdobny doklady osvédcujici beztihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

Ovérenou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani,

Popis vlastnich dovednosti, ziskanych certifikat(, znalosti nad poZadovany ramec.



Lhiita pro podani pisemnych piihlasek je do 31. srpna 2019 do 14.00 hod. na pozdéji dorucené
prihlasky nebude bran zietel.

Piihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obaélce s oznac¢enim ,Neotvirat - VR uéetni“ doructe
osobné na podatelnu Obce Skalka (Obecni tifad Skalka), Skalka 69, 696 48 JeZov nebo
postou na stejnou adresu (pro postovni dodani je rozhodujici datum dorucent).

Predpokladany nastup je: 1. 10. 2019, ptipadné dle dohody.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
Blizsi informace: Josef Novak, starosta Obce Skalka

Tel.: 518 626 227; 734 715 426

Ve Skalce dne: 27. ¢ervna 2019

, OBEC SKALKA
Josef Novak, starosta obce 96 48 SKALKA 69
okr. Hodonin

Vyvéseno: 27.6.2019

Snato:



