Svazek obci Kelcany, Milotice, Skoronice, Vacenovice, Vlko$
vypisuje
vybérové Fizeni na obsazeni pozice
ucetni, administrativni pracovnice

Misto vykonu prace: Vikos
Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér, doba neurcitd

Predpoklady pro zajemce:

- Fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, pFip. cizi statni obcan s trvalym
pobytem v CR,
- Fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let, je zplsobild k pravnim tkon(m, je bezthonnd,

N3apln prace, zejména:

- Vedeni Gcetnictvi, personalni agendy a mzdové agendy (4 zaméstnanci)

- Vedeni a Uctovani vystavenych + prijatych faktur, veskerych vynost a nakladd

- Evidence majetku, pfiprava pro inventarizaci majetku

- Priprava pro sestavovani rozpocCtu, rozpoctovych opatfeni a rozpo¢tového vyhledu
- Sestavovdni vykazl rocni zpravy, sestavovani ro¢ni uzavérky, statistiky

- Vedeni pokladny,

- Vedeni elektronické spisové agendy véetné DS

- Agenda poplatkl za sto¢né

- Uzavirani smluv o odvadéni odpadnich vod a jejich evidence

- Vydavani stanovisek v soucinnosti s predsedou svazku

Pozadavky:

- S§/VOS/VS vzdélani, vyhodou ekonomického sméru,

- Vyhodou znalost podvojného Gcetnictvi a Géetnictvi obci

- Vyhodou praxe minimalné 3 roky v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi véetné
Uctovani DPH, mezd a majetku, zavérkovych praci a sestavovani vykaz(,

- Vyhodou znalost persondlni a mzdové agendy,

- Velmi dobra uZivatelskd znalost prace na PC, kancelarskych programd, Géetnich systémd,
vypliiovani formuldrd, znalost prace s internetem,

- Casova flexibilita.

Platové podminky:

- Zakladni plat 22 000,-K¢/mésic + odmény az 4 000,-K¢/mésic



V pisemné ptihlasce uvedte:

- jméno a pfijmeni, pfipadné titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
- kontaktni spojeni,

- datum a podpis uchazece.

Dale prilozte doklady:

- strukturovany Zivotopis s motivacnim dopisem
- Vypis z Rejstriku trestl (ne starsi nez 3 mésice)
- Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Lhata pro podani pisemnych pfihlasek je do 14. 2. 2019 do 14.00 hod. na pozdéji dorucené pfihlasky
nebude brdn zretel.

Ptihlasky s uvedenymi doklady doructe:

Osobné: do kanceldre Svazku obci Kel¢any, Milotice, Skoronice, Vacenovice, VIkos, 696 41 Vlkos 95
postou: na stejnou adresu (pro postovni dodani je rozhodujici datum doruceni)

Predpokladany nastup je: 1. 3. 2019, pfipadné dle dohody.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

evyvs

BlizSi informace: Ing. Pavel Nenicka, predseda svazku, tel.: 725 854 654

Ve VIkosi dne: 28. ledna 2019
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